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Organizacja, dokumentacja i regulaminy wycieczek

i wyjazdow szkolnych

Postanowienia ogolne:

1. Szkota moze organizowaé i prowadzi¢ rdéznorodne formy dziatalnosci w zakresie

2.

3.

krajoznawstwa, turystyki i imprez kulturalnych.
W prowadzeniu tej dziatalnosci szkota moze wspoldziataé ze stowarzyszeniami,
organizacjami i biurami podrézy, ktorych przedmiotem dziatalnosci statutowej jest
krajoznawstwo i turystyka.
Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa, turystyki i organizacji imprez kulturalnych
stuzy¢ powinna w szczegolnosci:
poznawaniu regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii,
poszerzaniu wiedzy z roznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym,
upowszechnianiu wsrdd dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,
upowszechnianiu form aktywnego wypoczynku,
- wskazanie wyzszosci odpoczynku czynnego nad biernym,
- akcentowanie zalezno$ci migdzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym

I psychicznym

g) przeciwdzialaniu patologii spoteczne;,

h) poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach,

1) poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w roznych miejscach takich jak:

- Srodki komunikacji publicznej,
- obiekty muzealne,

- miejsca Pamigci Narodowej,
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- obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),
- kgpieliska 1 akweny wodne,
- tereny gorskie.

Postanowienia szczegolowe:

1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach
zajec lekeyjnych i pozalekeyjnych.

2. Dziatalnos¢ ta obejmuje nastepujace formy:

- wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelniania obowigzkowego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych

- imprezy krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktoérych
udzial nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprz¢tem organizowanych w celu nabywania wiedzy
o otaczajacym $rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce

- specjalistyczne wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci
poslugiwania si¢ sprzetem specjalistycznym, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych

- imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoly zimowe, szkoty ekologiczne.

3. Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci, umiej¢tnosci, stopnia
samodzielno$ci.

4. Uczniowie niepetnosprawni ruchowo, o ile nie ma przeciwskazan zdrowotnych, moga
bra¢ udzial w wycieczkach i1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez
powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z
rodzaju 1 stopnia niepetnosprawnosci. Uczniowie niepetnosprawni intelektualnie w
stopniu umiarkowanym moga bra¢ udziat w wycieczce, wyjezdzie pod opieka
nauczyciela wspomagajacego lub opiekuna prawnego.

5. Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym

1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
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wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i1 regulaminu zachowania
uczniéow podczas wycieczki.

6. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkole, list¢ uczestnikow oraz
imiona i nazwiska kierownika i opiekunow zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

7. Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny,
skad uczniowie udaja si¢ do domu wytacznie pod opieke rodzicow.

8. Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekundéw
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem
w niej ich dziecka.

9. Udziat w wycieczce moga bra¢ uczniowie, ktorych zachowanie nie budzi zastrzezen
(brak powtarzalnych negatywnych uwag o zachowaniu, umiej¢tno$é dostosowania si¢
do grupy, do ogodlnie przyjetych zasad i norm wlasciwego zachowania, respektowanie
regulamindw i polecen pracownikéw szkoty).

10.Zachowanie ucznia podczas wycieczki (pozytywne lub negatywne) zostaje odnotowane
w dzienniku w zaktadce ,,Uwagi ucznia”.

11. Rodzic wyrazajacy zgode na wycieczke jednoczes$nie zobowigzuje si¢ do odebrania
dziecka w przypadku notorycznego tamania regulaminu wycieczki.

12. Z regulaminem wycieczki uczestnicy zapoznaja si¢ na spotkaniu organizacyjnym
(podpisuja regulamin). Rodzice uczestnikow s3 zobowigzani do zapoznania si¢
z regulaminem, ktory jest im przestany droga elektroniczng poprzez wiadomo$¢ w e —
dzienniku.

13. Zgodg na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

14. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki.

15. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce realizuja zajecia lekcyjne zgodnie z
ustaleniami dyrektora.

16. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez

kierownika wycieczki i1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.
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17. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednie przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

Zasady bezpieczenstwa:
Na okres przebywania na wycieczce, organizator moze wykupi¢ dodatkowa polis¢
ubezpieczeniowg od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
W przypadku wycieczki zagranicznej niezbedne jest wykupienie dodatkowej polisy
obejmujacej zwrot kosztéw leczenia za granicg.
W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udziatlu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwskazania lekarskie. Informacj¢ o stanie zdrowia
uczestnika i przyjmowanych lekach przekazuja pisemnie rodzice.
Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzegac¢ zasad ustalania opiekunow:
a) Wycieczki autokarowe — 1 opiekun na 15 uczniéw;
b) Woycieczki przedmiotowe/lekcyjne - 1 opiekun na 30 uczniow;
c) Wycieczki piesze organizowane na terenach Parkow Narodowych oraz na
szlakach turystycznych lezacych powyzej 1000m n.p.m. - 1 opiekun na 10
uczniéw + gorski przewodnik turystyczny
d) Wycieczki innymi $rodkami lokomocji — przejazdy kolejowe — 1 nauczyciel na
9 uczniow;
e) Woycieczki rowerowe — 1 jeden opiekun na 7 uczniow (uczniowie, ktorzy
posiadaja kartg rowerows);
f) Wycieczki poza miejscowosci, w ktorej jest szkota — 1 opiekun na 15 uczniow.
Przy ustalaniu ilosci opiekunow nalezy uwzgledni¢ réwniez ich do$wiadczenie,
umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu, sposob
zorganizowania wycieczki.
Warto zaznaczy¢, ze w mysl § 13a Rozporzqdzenia zmieniajgcego rozporzqdzenie
W sprawie warunkoéw i SPOSObU organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki z dnia 26 lipca 2018 r. dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na
taczenie funkcji kierownika iopiekuna wycieczki lub imprezy. Nalezy jednak miec
swiadomos$¢, ze w sytuacji, gdy kierownik wycieczki bedzie zmuszony uda¢ si¢ np. z chorym
dzieckiem do lekarza, wowczas pozostali uczestnicy wycieczki muszg mie¢ zagwarantowane

bezpieczenstwo i opieke.
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Regulamin wycieczki jednodniowej

Uczestnicy wycieczki:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Punktualnie przychodza na miejsce zbiorki.

Sa zaopatrzeni w ubior zabezpieczajacy przed ztymi warunkami atmosferycznymi.
Dzieci, ktore cierpig na chorobg lokomocyjng sg zaopatrzeni w odpowiednie leki przez
rodzicow, opiekunéw prawnych.

Wykonuja wszystkie polecenia opiekundéw wycieczki, kierownika, kierowcy, pilota,
przewodnikéw lokalnych i innych oséb reprezentujacych punkty noclegowe, obiekty
zwiedzane, odwiedzane.

Podczas jazdy autobusem nie opuszczaja swoich miejsc; przy korzystaniu z innych
srodkdw transportu (samolot, prom, tramwaj, pociag, metro itd.) uczestnicy
dostosowuja si¢ do przepisow ustalonych przez przewoznika.

Nie spozywaja positkow podczas przejazdow.

Papierki, pudelka, butelki po napojach wktadaja do workéw foliowych, a po
zakonczeniu wycieczki wyrzucaja je do $mietnika.

Na postojach nie przebiegaja przez ulice, nie oddalajg si¢ od parkingu.

Nie oddalajg si¢ samowolnie od grupy.

Kulturalnie, odpowiedzialnie i bezpiecznie zachowujg si¢ w czasie trwania wycieczki.
Ponosza odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone przez siebie szkody 1 straty.

Stosujg si¢ do regulaminéw obowiazujacych w miejscu przebywania (muzeum, kino,
basen itd.).

Zachowujg si¢ tak, aby nie stwarza¢ zagrozenia utraty zdrowia lub Zzycia swojego
1 pozostatych uczestnikow wycieczki.

Nie uzywaja sprzetu elektronicznego w sposéb, ktéry zaktoca spokdj innych
uczestnikow wycieczki.

Wszelkie urzadzenie elektroniczne 1 inne osobiste przedmioty zabierane sg na wtasng
odpowiedzialnos¢.

Nie publikujg zdjeé i nagran z wycieczki, bez zgody danej osoby, ktére mogtyby
naruszac dobre imie i nietykalnos¢ osobistg.

Nie palg papierosow, nie pijg alkoholu i nie zazywaja narkotykow oraz innych uzywek.
W razie jakichkolwiek dolegliwosci zdrowotnych natychmiast zgtaszajg sie do

opiekuna.
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19. Spozywajg te same positki i w tym samym czasie co pozostali uczestnicy.

20. Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny,
skad uczniowie udaja si¢ do domu wytacznie pod opieke rodzicow.

21. Po zakonczeniu wycieczki powiadamiajg nauczyciela o udaniu si¢ do domu.

22. Z regulaminem wycieczki uczestnicy zapoznajg si¢ na spotkaniu organizacyjnym
(podpisuja regulamin). Rodzice uczestnikow sa zobowigzani do zapoznania si¢ z
regulaminem, ktory jest im przestany droga elektroniczng poprzez wiadomos$¢ w e —

dzienniku.

Regulamin wycieczki kilkudniowej
Uczestnicy wycieczki zobowiazani sa do przestrzegania nastepujacych zasad:
1. W czasie jazdy autokarem lub innym Srodkiem transportu

a) Nie wolno opuszczaé swojego miejsca, wstawac, chodzi¢ po autokarze.

b) Nie spozywa si¢ positkow podczas przejazdow.

c) Nie wolno wyrzucac przez okno resztek jedzenia, opakowan, itp.

d) Nalezy dba¢ o porzadek wokot swojego miejsca, a $mieci wyrzucaé¢ do kosza lub
woreczka foliowego.

e) Na postojach nie wolno przebiega¢ przez ulice, oddala¢ si¢ od parkingu.

f) W razie potrzeby uczestnik zobowigzany jest zabra¢ ze soba leki na chorobe
lokomocyjng i inne stosowane leki i zazy¢ je w odpowiednim momencie.

g) Nie uzywajg sprzetu elektronicznego w sposob, ktory zakloca spokoj innych
uczestnikow wycieczki.

h) przy korzystaniu z innych $rodkow transportu (samolot, prom, tramwaj, pociag,
metro itd.) uczestnicy dostosowuja si¢ do przepiséw ustalonych przez przewoznika.

2. Podczas zwiedzania

a) Nalezy przestrzegaé regulaminu obowigzujacego w zwiedzanym obiekcie.

b) Nalezy stosowac¢ si¢ do polecen przewodnikéw i opiekundéw grupy.

¢) Pod zadnym pozorem nie wolno samodzielnie oddala¢ si¢ od grupy.

d) Nalezy punktualnie przybywac na ustalone wcze$niej miejsce zbiorki.

e) Ubranie uczestnika wycieczki musi by¢ dostosowane do warunkow pogodowych

oraz rodzaju zwiedzanego obiektu, miejsca.
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3. Naszlaku
a) Bezwzglednie przestrzegac polecen przewodnika.
b) Chodzi¢ tylko wyznaczonymi szlakami.
c) Nie oddala¢ si¢ od grupy.
d) Nie hatasowaé, uwaznie stucha¢ tego co opowiada przewodnik.
4. W miejscu noclegowym
a) Nalezy przestrzegaé¢ obowigzujacego w miejscu noclegu regulaminu.
b) Dbac¢ o porzadek w obiekcie noclegowym.
c) Kulturalnie spozywac positek, zawsze pozostawia¢ po sobie porzadek.
d) Wyjezdzajac pozostawi¢ miejsce noclegu w takim stanie jak je zastali$my.
e) Uczestnik wycieczki odpowiada za wyrzadzone szkody materialne.

5. Pozostale zasady

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny,
skad uczniowie udaja si¢ do domu wyltacznie pod opieke rodzicow.

Wszelkie urzadzenie elektroniczne i inne osobiste przedmioty zabierane sg na
wiasng odpowiedzialnos¢.

Nie uzywaja sprzgtu elektronicznego w sposob, ktory zaktoca spokd) innych
uczestnikow wycieczki.

Nie publikujg zdje¢ i nagran z wycieczki, bez zgody danej osoby, ktére mogtyby
narusza¢ dobre imie i nietykalnos¢ osobistg.

Nie palg papieroséw, nie pijg alkoholu 1 nie zazywaja narkotykdéw oraz innych
uzywek.

W razie jakichkolwiek dolegliwos$ci zdrowotnych natychmiast zgtaszajg sie do
opiekuna.

Spozywajg te same positki i w tym samym czasie co pozostali uczestnicy.

Po zakonczeniu wycieczki powiadamiajg nauczyciela o udaniu si¢ do domu.
Rodzic wyrazajacy zgodg na wycieczke jednoczes$nie zobowigzuje si¢ do odebrania
dziecka w przypadku notorycznego tamania regulaminu wycieczki.

Z regulaminem wycieczki uczestnicy zapoznaja si¢ na spotkaniu organizacyjnym
(podpisuja regulamin). Rodzice uczestnikoéw sg zobowigzani do zapoznania si¢
z regulaminem, ktory jest im przestany droga elektroniczng poprzez wiadomos¢

W e — dzienniku.
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Regulamin wycieczki rowerowej
Uczestnicy wycieczki zobowiazani sq do przestrzegania nastepujacych zasad:

1. W czasie trwania wycieczki wykonuje polecenia nauczyciela — opickuna, uwaza na
umowne sygnaty (ruchowe, dzwickowe) przekazywane przez niego i bezwzglednie si¢
do nich stosuje.

2. W czasie jazdy rowerem w kolumnie utrzymuje 2 metry odlegto$ci miedzy rowerami,
jedzie jeden za drugim, dostosowuje tempo jazdy do grupy, nie wyprzedza innych
uczestnikow wycieczki.

3. Jadac trzyma obie rece na kierownicy, wyjatkiem jest moment, gdy wskazuje zamiar
skretu w prawo lub w lewo.

4. Informuje jadacych przed sobg uczestnikow o nadjezdzajacym z tylu pojezdzie;

5. W czasie poruszania si¢ po drodze dla roweréw wydzielonej z chodnika, jedzie prawa
strong tej trasy.

6. Przy pokonywaniu przejs¢ dla pieszych, przechodzi przez nie przeprowadzajac rower,
a nie przejezdza przez przejscie.

7. W sytuacji, gdy jeden z uczestnikow musi si¢ zatrzymac (np. uszkodzenie roweru)
informuje o tym glo$no, po czym zatrzymuje si¢. Pozostali uczestnicy rowniez
zatrzymujg si¢ pozostawiajac w szyku kolumny.

8. W czasie postoju nie oddala si¢ od grupy.

9. Rowery na postoju, w czasie zaje¢, pozostawiamy ustawione jeden obok drugiego

1 zabezpieczone przed kradzieza.

Uczestnik zobowigzany jest posiadac:
1. Sprawny rower
2. Karte rowerowa
3. Odpowiedni do warunkow pogodowych ubior, kamizelke odblaskowa, w miare
mozliwos$ci kask.

4. Plecak, w ktorym wozi positek, napoj (nie siatke ani torbe na kierownice!)

Uczestnik wycieczki przekazuje opiekunowi kontakt telefoniczny z rodzicami na czas

trwania wycieczki. W sytuacji niesprawnego roweru lub uszkodzenia go w stopniu
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uniemozliwiajagcym jazde, rower zostaje zabezpieczony w najblizszym gospodarstwie i do
odbioru go zobowiazani sg rodzice uczestnika wycieczki.
Wszystkie punkty regulaminu maja na celu zapewnienie pelnego bezpieczenstwa

uczestnikom wycieczki i muszg by¢ przez nich przestrzegane!

Regulamin wyjazdu na basen

1. Obowiazuje regulamin wycieczki jednodniowej.
2. Podczas pobytu na basenie uczniéw obowigzuje rowniez regulamin Parku Wodnego

w ktérym si¢ znajduja.

Regulamin wyjazdu na biwak

1. Obowigzuje regulamin wycieczki wielodniowe;.

2.Podczas pobytu na basenie ucznidéw obowigzuje réwniez regulamin Pola Biwakowego.

Organizacja wycieczki
Przed rozpoczeciem wycieczki organizator powinien przedstawi¢ Dyrektorowi jej plan w
nastepujacych terminach:

a) wycieczka kilkudniowa — 2 tygodnie przed wyjazdem
b) biwak — tydzien przed wyjazdem
c) wycieczki jednodniowe — 2 dni przed wyjazdem

Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
e termin
e tras¢
e Srodki lokomocji
e rodzaj i cele wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno - turystyczna, turystyczno

— krajoznawcza, krajoznawcza)

e zakwaterowanie i wyZzywienie

e imienng propozycj¢ opiekundw oraz opiekunow rezerwowych
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wyznaczong osobg, ktora pelni opieke nad uczniem w razie hospitalizacji
wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawierajgcy przewidywane wydatki
i zrédta ich pokrycia

regulamin wycieczki

Na podstawie planu wycieczki kierownik wycieczki wypelnia w dwoch egzemplarzach karte

wycieczKi.

Do planu i karty wycieczki nalezy dolaczy¢ list¢ uczestnikow wycieczki, ktdéra powinna

zawierac:

N

nazwisko i imi¢ dziecka, klasa

date 1 miejsce urodzenia

adres zamieszkania

numer telefonu do rodzicow (opiekundéw), wskazane jest podanie dwoch telefondw
kontaktowych

pesel

Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki

Wszystkie wyjscia/wycieczki przedmiotowe powinny by¢ wpisane na karte wyjs¢.

Finansowanie wycieczki

1.

2.

3.

4.

Organizator jest zobowiagzany sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla
ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow
Szkoty albo innych Zrédet.

Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych
z nig kosztow.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie

deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
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5.Kierownik wycieczki 1 opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztoéw udziatu
W wycieczce.

6.Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik przed rodzicami uczniéw uczestniczacych w
wycieczce.

8.Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, paragony, bilety
wydawane przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych
przypadkach dowodem moga by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki i wszystkich opiekunow (wydatki tego typu nie moga

przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki).

Obowiazki kierownika wycieczki:

1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

2. Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

3. Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania w szczegdlnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach,
dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach
postoju, w czasie podrézy, w czasie spacerd6w po miescie 1 gorskimi szlakami
turystycznymi.

5. Okres$la zadania opieckuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy.

6. Odpowiada za apteczke¢ pierwszej pomocy.

7. Organizuje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczestnikow.

8. Dokonuje podziatlu zadan wérdd uczestnikéw. W przypadku wycieczki wielodniowej
ustala grafik pelnienia dyzuréw w czasie ciszy nocne;j.

9. Zbiera i dysponuje $§rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki

lub imprezy.
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Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu, rozliczajagc si¢ z uczniami i ich rodzicami, jezeli $rodki finansowe
pochodzity z innych zrédet, to rowniez z nimi.

Zabezpiecza powro6t uczestnikdéw wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla
1 informuje rodzicéw o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki.

Przygotowuje liste potrzebnych rzeczy, ktore uczestnik powinien zabra¢ na wycieczke.
W porozumieniu z opiekunami ustala osob¢ wyznaczong do przebywania z
niepelnoletnim uczestnikiem w razie hospitalizacji lub udzielenia pomocy medyczne;j.
Decyzje dotyczace sposobu leczenia/udzielanej pomocy podejmuja odpowiednie
stuzby.

Informuje szkolnego inspektora B.H.P o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce

w trakcie wycieczki.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej

uczestnikow.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora:

ukonczyta kurs kierownikoéw wycieczek szkolnych
jest instruktorem harcerskim
posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki

kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Obowiazki opiekuna wycieczki:

1.
2.

4.
S.

Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.
Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu

I harmonogramu wycieczki lub imprezy.

. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulamindéw przez ucznidw, ze

szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.
Nadzoér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom.

Wykonywanie innych zadaniach zleconych przez kierownika. W przypadku wycieczki

wielodniowej dostosowuje si¢ do grafiku petnienia dyzurow w czasie ciszy nocne;.
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6. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

7. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jednym z nich
powinien by¢ nauczyciel.

8. Zobowiazuje si¢ nauczycieli i opiekunéw do niepalenia papierosOw w obecnosci dzieci

i mlodziezy.

Opiekunem wycieczki moze zosta¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly pelnoletnia osoba (np. rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce).

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia
o odpowiedzialnosci opiekunéw za powierzonych mu ucznidow, uczestnikow wycieczki.
Oswiadczenie jest czeScig karty wycieczki, ale moze by¢ podpisane rowniez na oddzielnym

pismie.

Podczas wycieczek szkolnych nalezy przestrzegaé nastepujacych zalecen:

1. Wycieczki autokarowe

Pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zéltej z symbolem dzieci
barwy czarnej.

W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze sg
wykonane z materiatu odblaskowego. Kierujagcy pojazdem jest zobowigzany wiaczaé $wiatta
awaryjne podczas wsiadania 1 wysiadania dzieci 1 mtodziezy.

Kierowca posiada potwierdzenie sprawnos$ci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej
pomocy i gasnice.

e Opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wigcej pojazdow.
o Ilos¢ wuczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ iloSci miejsc siedzacych

w pojezdzie.

e Przej$cie w autokarze musi by¢ wolne.

e Opiekunowi zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.
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e Uczniowie sprawiajacy trudno$ci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz siedzg przy
opiekunach.

e Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu; spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze swoich
miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia.

e Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwsze pomocy.

e Bagaz powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

e Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingéw i stacji benzynowych.

e W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania.

e Po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ obecnos¢ uczestnikow.

2. Przejazdy pociagami

e Opiekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wigcej wagonow, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji
miejsc lub przedziatow.

e Zasady rozmieszczania uczniow 1 bagazu oraz zapewnienie Srodkow pierwszej pomocy
— jak w przypadku przejazdu autokarem.

e Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu 1 wychylania si¢ przez okna.

e W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

e Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje

szkolne uczestnikOw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

3. Zasady poruszania si¢ z grupa w miastach
e Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie, miejscu pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbidrki. Wskazane jest, zeby uczestnicy
posiadali numer kontaktowy do kierownika/opiekuna oraz kierownik/opiekun do

uczestnikoOw.
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e W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak

podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy i kierowat nig,
a drugi idac na koncu zamykat ja.

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktéry$ z uczniow pozostat za nim
Opiekunowie powinni si¢ porusza¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu si¢ grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Szczegodlna ostrozno$¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez jezdnig,
nalezy pamigta¢ ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposdb, by cala grupa
w miare mozliwosci przekroczyla jezdnie razem.

W przypadku korzystania ze srodkdw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

- znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub jednej czgsci (dotyczy pociagu, tramwaju,
metra)

- znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadaé

- znali orientacyjny czas przejazdu lub i1lo$¢ przystankoéw do przejechania

- posiadali wazne bilety na przejazd.

W ciagu ostatnich kilku lat, wladze niektorych miast wprowadzily obowigzek korzystania

z ustug miejscowych przewodnikow w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢

przygotowujac wycieczke szkolng.

Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej

I Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy

1.
2.
3.

Sprawdzi¢ obecno$¢ wyjezdzajacych wedlug listy.

Upewnic¢ si¢, czy wszyscy uczestnicy posiadajg wazne dokumenty.

Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrozowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna 1 inne schorzenia) oraz czy posiadaja ze

soba odpowiednie leki.
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4. Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach 1 rozmieszczenia uczestnikow
wycieczki na uzgodnionych miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajac
miejsca przy drzwiach.

5. Ustali¢, gdzie znajduja si¢: podreczna apteczka, gasnice, wyjscie bezpieczenstwa.

6. Zabra¢ do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, r¢czniki papierowe, woreczki
foliowe.

7. W razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci kierowcow

wezwac Policje.

II CzynnoSci w trakcie podrozy
1. W czasie jazdy nalezy zabroni¢ uczestnikom wycieczek:
- przemieszczania si¢ po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej
- blokowania zamkoéw, otwierania drzwi 1 samowolnego otwierania okien w czasie
podrozy
- wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami
- spozywania positkow
2. Podczas jazdy zarzadzi¢ przerwy na tzw. ,rozprostowanie kosci”, spozycie positku,
toalete oraz przewietrzenia autokaru.
3. W czasie postoju (wytacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki:
a) wchodzenia na jezdnie
b) przechodzenia na drugg strong jezdni

3. Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnos$c¢.

III Czynnosci po zakonczeniu podrozy
1. Omoéwic¢ z uczestnikami jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen bezpieczenstwa.
2. Dopilnowac, aby zostaly zabrane bagaze i1 rzeczy osobiste uczestnikow, sprawdzi¢ czy

pozostawiono tad 1 porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.
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IV Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen
1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowaé
uczestnikow wycieczki w  bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyj$¢
bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba.
2. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;.
3. W razie konieczno$ci  angazowania  stuzb  ratunkowych,  korzysta¢
z mi¢dzynarodowego nr telefonu — 112.

Traci moc regulamin z dnia 10.01.2018 r.

Zarzqdzenie Dyrektora Zespotu Szkdt nr 25.2023
z dnia 01.09.2023 r.
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