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ZESTAW PROCEDUR POSTEPOWANIA
NA WYPADEK
NIEPOZADANYCH ZACHOWAN
UCZNIOW
ORAZ W PRZYPADKU ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA

w Zespole Szkét w Borowym Milynie
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Procedury i strategie muszg stanowi¢ narzgdzie efektywnego reagowania na trudne
lub zaskakujace sytuacje wychowawcze, ktore powinny by¢ niezwlocznie podejmowane przez
wszystkie podmioty odpowiedzialne za bezpieczenstwo dzieci i miodziezy w szkotach
I placowkach opieckunczo — wychowawczych. Szczegdlny obowigzek reagowania na
niepokojace sygnaly 1 zachowania ucznidw spoczywa na szkole, dlatego instytucja ta
zobligowana jest do wczesnego rozpoznawania, diagnozowania problemoéw i podejmowania
oddziatywan profilaktycznych (uprzedzajacych), wychowawczych (interwencyjnych),
resocjalizacyjnych (naprawczych) i korekcyjnych (kompensacyjnych).

Nalezy zwroci¢ uwage, ze przyjete procedury musza uwzglednia¢ aktualny stan wiedzy,
koordynowa¢ dziatania ré6znych podmiotdw o spdjnej strategii przeciwdziatania kryzysom
wychowawczym.

Dzialania prewencyjne powinny mieé pierwszenstwo przed restrykcjami 1 powinny by¢é

dostosowane do kazdego srodowiska szkolnego.

Sposob prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania:

1. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur na pierwszych zebraniach kazdego roku szkolnego.
2. Zapoznanie uczniow na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego.
3. Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.

4. Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/opiekunéw prawnych, uczniow, pracownikow

niepedagogicznych.

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych:
1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem zawartym

w Planie nadzoru pedagogicznego.
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PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR NA TERENIE SZKOLY:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U.
z 2018 r. poz. 969) oraz przepisy wykonawcze w zwiagzku z ustawg,

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci alkoholizmowi
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137, ze zm.),

3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2018 r. poz.
1030),

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. 1990 Nr 30 poz. 179 ze zm.),

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.),

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (DZ.U. z 2017 poz. 1643)

7. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkOw organizowania
ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci 1 mlodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i1 zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U.
poz. 1578 oraz z 2018 r. poz. 1485 ze zm.),

8. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze
zm.),

9. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257 ze zm.),

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursow, turniejow i olimpiad

(Dz. U. z 2002 r. poz. 125 ze zm.).
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SPIS PROCEDUR
I.  Sposéb postepowania w przypadku incydentu bombowego.
[l.  Sposéb postgpowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.
1. Procedury postgpowania w przypadku uzywania alkoholu, papieroséw, substancji
psychoaktywnych:

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu
lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji (naruszenie zasad wspolzycia
spotecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od
obowigzku  szkolnego lub  obowigzku  nauki,  wildczegostwo,  udzial
w dziatalnos$ci grup przestepczych);

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow

3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze rodzic zglaszajacy si¢ po ucznia jest pod
wplywem alkoholu;

4. W przypadku palenia przez ucznia papierosow;

5. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk;

6. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk;

IV.  Procedury postepowania w przypadku stosowania przemocy fizycznej i psychicznej

1. Postgpowanie wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego — bojki, przemocy;

2. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychiczne;j
wobec innego ucznia;

3. Postepowanie wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg przestepstwa;

4. Postgpowanie w przypadku razacych zaniedban opiekunczych ze strony

rodzicéw/opiekunow;
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5. Sposob postepowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie
ucznia;

6. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty;

V.  Sposob postepowania w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy;
VI.  Procedura postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty.
VIl.  Procedura postepowania w przypadku dolegliwosci zdrowotnych, wypadkow:

1. Postgpowanie w przypadku dolegliwosci zdrowotnych ucznia na lekcji czy przerwie
srddlekceyjnej;

2. Postepowanie w przypadku wypadku na terenie szkoty.

VIIl.  Procedura postgpowania w przypadku prob samobojczych lub samobdjstwa ucznia:

1. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystegpowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobojczych;

2. Postgpowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popehic
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osdb postronnych);
Postepowanie w przypadku podj¢cia przez ucznia proby samobojczej na terenie szkoty;

4. Postgpowanie w przypadku podjgcia przez ucznia proby samobodjczej poza terenem
szkoty;

5. Postepowanie w przypadku $mierci samobdjczej ucznia.

IX.  Sposob postepowania w sytuacji, gdy uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi:

1. Przeszkadza w prowadzeniu zaje¢ 1 reaguje agresywnie wobec nauczycieli
1 uczniow,

2. Opuszcza klasg.

X.  Postepowanie w przypadku ucznia nagminnie wagarujacego;
Xl.  Postgpowanie w przypadku nieletniej uczennicy w ciazy;
XIl.  Procedura organizowania imprez i konkurséw;
XIl.  Procedura przyjmowania 1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow:
Przyjmowanie i rejestrowanie skarg oraz wnioskow;
Kwalifikowanie skarg i wnioskow;

Rozpatrywanie skarg i wnioskow;

M 0D P

Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow;
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5. Tryb odwotawczy.

l. Sposob postepowania w przypadku incydentu bombowego

Uwaga! Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow
ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu lub s3 one trudno dostrzegalne.
Zainteresowania 1 uwagi ze strony catego Srodowiska szkolnego wymagaja rzucajace sie
w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez opieki przedmioty, typu:
teczki, paczki, pakunki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcoéw, osoby ubrane nietypowo
do wystepujacej pory roku, samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujace
w nietypowych miejscach.

Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
1 wyr6zniac si¢ z thumu szczegélnym wygladem.

1) Wszystkim osobom przebywajacym na terenie szkoty nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo.

2) Uniemozliwi¢ osobom postronnym dotykanie nieznanych przedmiotow i natychmiast

powiadomi¢ Policje pod numerem 997 lub 112.

1. Sposob postepowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

1) Zaalarmowal wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowad je
w bezpieczne miejsce (np.: boisko szkolne).

2) Powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac
szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia.

3) Oczekiwa¢ na pojawieniec si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Il. Procedury post¢powania w przypadku uzywania alkoholu, papierosow, substancji
psychoaktywnych
1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat uzywa

alkoholu lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
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nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji (naruszenie
zasad wspolzycia spolecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki, wldczegostwo, udzial
w dzialalnoSci grup przestepczych)

1) Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, szkolnego koordynatora ds.
bezpieczenstwa oraz dyrektora szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/opiekunow ucznia, przeprowadza rozmowe
z rodzicami oraz - w ich obecnosci - z uczniem.
W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem — notatka ze
spotkania, w ktorej zamieszczone zostang zobowigzania do pracy nad dzieckiem, podpisane
przez wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu.

4) Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet napltywaja informacje o przejawach demoralizacji ucznia, szkota
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds.
nieletnich).

5) Szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania

z pedagogiem, psychologiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1) Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego — stwarza warunki w jakich nie bedzie zagrozone jego zdrowie lub zycie (uczen
pozostaje pod opieka osoby petnoletniej).

3) Wzywa lekarza lub pielegniarke szkolng w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
i ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4) Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoty lub szkolnego koordynatora ds. bezpieczenstwa oraz
rodzicow/opiekundw ucznia, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze

szkoty.
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5) Rodzice/opiekunowie musza podpisa¢ os$wiadczenie, iz odbieraja dziecko ze szkoty
z powodu podejrzenia, iz znajduje si¢ ono pod wplywem alkoholu lub s$rodkow
psychoaktywnych.

6) W przypadku odmowy ze strony rodzicow/opickunéw, 0 pozostawieniu ucznia
w szkole lub przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia, badz przekazaniu go do
dyspozycji policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7) W przypadku ucznia bedacego pod wpltywem alkoholu — jezeli rodzice odmawiaja
przyjazdu, a uczen jest agresywny wobec kolegéw, nauczycieli lub swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych — szkota zawiadamia
najblizsza jednostke policji.

8) W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien lub w przypadku jej braku do policyjnych pomieszczen dla osdb
zatrzymanych na czas niezb¢dny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

9) Jezeli zdarzenia, w ktorych uczen przed ukonczeniem 18 roku zycia znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkolty powtarzaja si¢ $wiadczy to
o jego demoralizacji 1 naklada na szkot¢ obowigzek powiadomienia o tej szczegdlnej
sytuacji policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

10) Spozywanie przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat alkoholu na terenie szkoty stanowi
wykroczenie z art. 43 Ustawy z dn. 26.10.1982 o wychowaniu w trzezwoS$ci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policj¢ i dalszy tok

postepowania lezy juz w kompetencjach tej instytucji.
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Zalacznik nr 1 do procedury Il1.

Borowy Miyn...............ooelll.

OSWIADCZENIE RODZICA

Os$wiadczam, ze dnia ......................... Zostalem/lam wezwany/a przez pracownikow
szkoly 1 odebratem/tam syna/corke ................ciiiii, 10 SN
Wt , co do ktorego/ktorej zachodzi podejrzenie, i1z znajduje si¢ pod

wplywem  alkoholu/$§rodkow  psychoaktywnych. Dziecko (opisa¢ stan dziecka):

podpis rodzica/opiekuna prawnego podpis osoby przekazujacej dziecko
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3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze rodzic zglaszajacy si¢ po ucznia jest pod
wplywem alkoholu

1) Nauczyciel nie wydaje wychowanka pod opieke tegoz rodzica/opiekuna.

2) Powiadamia dyrektora, ktory informuje innego czlonka rodziny o sytuacji i prosi
0 odebranie dziecka.

3) Rodzic proszony jest o opuszczenie szkolty, w przypadku gdy zachowuje si¢ agresywnie,
zostaje powiadomiona policja.

4) Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

5) Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko pod wpltywem alkoholu powtarzaja
sie, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym podejmuja decyzje o powiadomieniu o tym

fakcie stosownych instytucji.

4. W przypadku palenia przez ucznia papierosow

1) Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyt, ze uczen pali papierosy, powiadamia o tym
fakcie wychowawce klasy.

2) Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrektora oraz rodzicéw/opiekundéw
o zaistnialej sytuacji oraz ustala termin spotkania w szkole.

3) Wychowawca, pedagog, dyrektor prowadzg z uczniem indywidualne rozmowy.

4) W uzasadnionych przypadkach dyrektor wraz z pedagogiem i wychowawcg podejmuje

decyzje o zawiadomieniu GOPSU, sadu rodzinnego.

5. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk

1) Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2) Probuje, o ile to mozliwe, ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

10
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3) O zaistnialym zdarzeniu powiadamia dyrektora i wzywa policje.

4) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

5) Z przeprowadzonych dziatan sporzadza notatke shuzbowa, ktérg podpisujg osoby
uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk

Uwaga! Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie przeszuka¢ odziezy czy plecaka, tornistra,

teczki itp. ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

1) Nauczyciel o swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrektora.

2) O zaistnialym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekunéw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

3) Gdy uczen nie chce przekaza¢ substancji na prosb¢ nauczyciela, wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancjeg.

4) Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi substancje, nauczyciel po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowigzany jest niezwlocznie przekazac ja policji. Wezesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje, a cale zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke ze zdarzen wraz z wlasnymi spostrzezeniami.

Uwaga! zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karane jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,
e wprowadzanie do obrotu srodkoéw odurzajacych,
¢ udzielanie, utatwianie, umozliwianie innej osobie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

IV. Procedury postepowania w przypadku stosowania przemocy fizycznej
i psychicznej

1. Postepowanie wobec ucznia, ktéry jest sprawca czynu karalnego — béjki, przemocy

Uwagal!

CZYN KARALNY - sprawca jest uczen, ktory ukonczyt lat 13, ale nie ukonczyt lat 17

PRZESTEPSTWO - sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 17 rok zycia

11
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1) Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowac o tym nauczyciela
dyzurujacego lub wychowawce klasy.

2) Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéw, umiescic¢ ich w bezpiecznym miejscu,
z dala od pozostatych ucznidéw i zapewni¢ im opiekg.

3) Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pogotowie.

4) Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga, dyrektora szkoty.

5) Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczestnikami zajscia
oraz uczniami, ktorzy byli jego swiadkami 1 ustala powody bojki/pobicia oraz jej inicjatora.

6) Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
i wzywa ich niezwlocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor szkoty
informuje ich szczegétowo o okolicznosciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach
wobec uczniow.

7) Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspolnie z wychowawcg
klasy, pedagogiem szkolnym i rodzicami ucznidw podejmuje decyzj¢, czy zasadne jest
powiadomienie 0 zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).

8) Jezeli sytuacja miala miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu
policje i przekazuje do jej dyspozycji ucznidéw. Gdy uczen — sprawca nie ukonczyt 17 lat,
dyrektor szkoty informuje roéwniez sad rodzinny.

Wszystkie przypadki naruszen cielesnych skutkuja karami przewidzianymi w Statucie.

Nie dopuszcza si¢ wymierzania przez uczniow kar.

2. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej
wobec innego ucznia

1) Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z uczniow przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawece klasy.

2) Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg z uczniem — ofiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odniost szkody.

3) Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich pedagoga
szkolnego oraz dyrektora celem podjecia odpowiednich dziatan.

4) Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia — ofiary do szkoty i na

spotkaniu z pedagogiem dyrektorem informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych
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do podjecia srodkach (objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie
sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia — ofiary).

5) Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundow ucznia — sprawcy do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggni¢tych konsekwencjach
przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu zachowania ucznia — sprawcy
przemocy.

6) Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7) Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia o tym
policje i sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

8) Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza

uczniowi — sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.

3. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara przestepstwa

1) Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej)
badZz zapewnienia jej przez wezwanie lekarza lub pielegniarki szkolnej w przypadku, gdy
ofiara doznata obrazen.

2) Niezwlocznie powiadamia dyrektora.

3) Powiadamia rodzicow/opiekunow ucznia.

4) Dyrektor niezwlocznie wzywa policje w przypadku, gdy istnieje koniecznosé
profesjonalnego  zabezpieczenia  §ladow  przestepstwa, ustalenie  okolicznosci

1 przestuchania ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

4. Postepowanie w przypadku razacych zaniedban opiekunczych ze strony
rodzicow/opiekunow

1) Uczen powinien zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi, pedagogowi szkolnemu,
dyrekcji lub innemu pracownikowi szkoty, ktérzy zobowigzani sa wskaza¢ odpowiednie
placowki §wiadczace pomoc psychologiczno-pedagogiczng lub medyczna.

2) Wychowawca, ktory zaobserwowal lub powzigl informacje o razacych zaniedbaniach
opiekunczych ze strony rodzicéw/opiekunéw powinien zglosi¢ ten fakt pedagogowi
szkolnemu, dyrekcji lub innemu pracownikowi szkoty, ktoérzy zobowigzani sg wskazaé

odpowiednie placowki $wiadczgce pomoc psychologiczno-pedagogiczng lub medyczna.

13



Zespot Szkot w Borowym Miynie tel./fax: 598218537
ul. Kaszubska 1 e-mail: zsbhorowy@wp.pl
77-138 Borowy Miyn www.zsborowymlyn.lipnica.pl

3) Nauczyciel ktory zaobserwowal lub powzigl informacje o razacych zaniedbaniach
opiekunczych ze strony rodzicéw/opiekunow, powinien zglosi¢ ten fakt wychowawcy,
pedagogowi szkolnemu, dyrekeji lub innemu pracownikowi szkoty, ktérzy zobowigzani sa
wskaza¢ odpowiednie placowki $wiadczace pomoc psychologiczno-pedagogiczng lub

medyczng.

5. Sposob postepowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie
ucznia

1) W przypadku zauwazenia przez pracownikoéw szkoty siniakow, zadrapan, miejscowych
oparzen lub innych widocznych obrazen, a takze nadmiernej lekliwosci, niepokojacych
odruchow, wzmozonej agresji mogacych $wiadczy¢ o stosowaniu wobec dziecka
przemocy, nalezy o tym niezwlocznie poinformowac dyrektora.

2) Nauczyciel, wychowawca lub pedagog sporzadza notatk¢ stuzbowa, w ktorej dokonuje
opisu obrazen ucznia lub jego niepokojacych zachowan.

3) Dyrektor, pedagog i wychowawca wzywa rodzicéw, w celu wystuchania wyjasnien
dotyczacych  zauwazonych obrazen na ciele ucznia lub niepokojacych zachowan,
Z rozmowy tej sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

4) Po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami dyrektor z pedagogiem podejmuja decyzje
o wszczeciu procedury ,,Niebieska karta — A” oraz ,,Niebieska karta —B”.

Procedura ,.Niebieska karta”

1) Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,Niebieska karta — A” przez
dyrektora lub pedagoga szkolnego, w obecnosci osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknigta przemocg w rodzinie.

2) Druk A wypelnia si¢ na podstawie rozmowy z osoba, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze
doznaje przemocy w rodzinie.

3) W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza ,,Niebieska karta — A”, z uwagi na
nieobecno$¢ osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocay
w rodzinie, wypelienie nastepuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu
z t3 osobg lub po ustaleniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypeknienie.

4) W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktorej istnieje

podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie, jest niewykonalne wypetienie
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formularza ,,Niebieska karta — A’ nast¢puje bez udziatu tej osoby.

5) Wszczynajac procedure, podejmuje si¢ dziatania interwencyjne majgce na celu zapewnienie
bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie.

6) Rozmowe z osoba, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobod¢ wypowiedzi i poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

7) W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec dziecka, czynnosci
podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza si¢ w obecno$ci
rodzica/opiekuna.

8) Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc
w rodzinie wobec dziecka sa rodzice, dziatania z udziatem dziecka, przeprowadza si¢
w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej z rodziny (np.: rodzenstwa, babci, dziadka).

9) Dziatania z udziatem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigte przemoca
w rodzinie, powinny by¢ przeprowadzane w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa.

10) Po wypelnieniu formularza ,,Niebieska karta — A osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska karta — B” po
uprzednim wypelnieniu rubryk dotyczacych proponowanych instytucji pomocowych. Jezeli
osobg dotknigta przemoca w rodzinie jest dziecko formularz ,Niebieska karta — B”
przekazuje si¢ rodzicowi/opiekunowi, albo osobie ktora zglosita podejrzenie stosowania
przemocy.

11) Formularza ,Niebieska karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc.

12) Po wypehieniu ,Niebieskiej karty — A” nalezy niezwlocznie (w terminie 7 dni od
wszczecia  procedury) przekaza¢ ja do przewodniczacego Gminnego Zespolu
Interdyscyplinarnego  dzialajacego w  Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Lipnicy, ul Stominskiego.

13) Przed przekazaniem formularza ,Niebieska karta — A” nalezy wykonaé kopie, ktorg
pozostawia si¢ w dokumentacji szkolnej.

14) Przewodniczacy Gminnego Zespotu Interdyscyplinarnego po otrzymaniu formularza
,Niebieska karta — A” niezwlocznie (nie pdzniej niz w ciggu 3 dni) od jego otrzymania,

przekazuje go cztonkom Gminnego Zespotu Interdyscyplinarnego lub grupy robocze;j, ktore
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dokonujg analizy sytuacji rodziny i wypetniaja ,,Niebieska karta — C”.

W ramach procedury szkota podejmuje dziatania:

1) Diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemocg w rodzinie, w szczegolnosci wobec dzieci.

2) Udziela informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegolnosci psychologicznej,
prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
swiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz oséb dotknigtych przemoca w rodzinie.

3) Udziela informacji o mozliwo$ciach podjecia dalszych dziatan, majacych na celu poprawe
sytuacji osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie.

4) Organizuje niezwlocznie dostep pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia
osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie.

5) Moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosujg
przemoc w rodzinie na temat konsekwencji przemocy w rodzinie oraz informuje te osoby

o mozliwos$ciach podjecia leczenia lub terapii.

6. Procedura post¢powania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly

Przedmioty, ktérych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie, jak: noze,

scyzoryki, szpikulce, Zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, patki

gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy, przedmioty zagrazajace
zdrowiu 1 zyciu ucznidéw, itp.

1) Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze
uczen posiada niedozwolone narzedzie naklania ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu (jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go
poinformowac, ze ma obowigzek odda¢ przedmiot do depozytu).

2) Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz
dyrektora.

3) Wychowawca/pedagog deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora.

4) Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw i wzywa ich do odbioru narzedzia.
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5) Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadzaja rozmoweg uswiadamiajgco —
dyscyplinujgcg z uczniem i jego rodzicami/opiekunami (niebezpieczenstwo dla zdrowia
1 zycia ucznidéw spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia na
terenie szkoty, konieczno$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicoOw nad uczniem oraz zaniechania
podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).

6) Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzgdzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostaltych ucznidow, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkoty, a dyrektor
decyduje o konieczno$ci zawiadomienia policji.

7) Dalsze postgpowanie prowadzi policja.

8) Dyrektor powiadamia kuratora sadowego, jesli uczen jest pod jego opieka.

9) Uczen zostaje ukarany zgodnie ze Statutem szkoty.

10) Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji ucznia.

V. Sposob postepowania w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy

1) Informacja o tym, ze w szkole miala miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢
z roznych zrédet. Osobg zglaszajacg fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen,
jego rodzice, inni uczniowie — $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2) Przypadki przemocy z wykorzystaniem mediow elektronicznych powinny zosta¢ wlasciwie
zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

3) Jesli wiedze o zaj$ciu posiada nauczyciel, powinien przekaza¢ informacje wychowawcy
klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

4) Wychowawca, pedagog szkolny i dyrektor powinni dokonaé¢ analizy zdarzenia, ustalenie
okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

5) Nauczyciel informatyki o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody i ustala tozsamos¢ sprawcy
cyberprzemocy.

6) Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacjg¢ sprawcy cyberprzemocy.

7) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sig¢
z dostawca ustlugi w celu usunigcia z Sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materiatdw. Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

8) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢ nalezy

bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.
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9) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany, wychowawca, pedagog szkolny
i dyrektor przeprowadzaja rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okoliczno$ci
zaj$cia, wspolnie zastanawiajg si¢ nad jego przyczynami i poszukuja rozwigzania sytuacji
konfliktowej; omawiaja z uczniem skutki jego postgpowania, zobowigzuja sprawce do
zaprzestania swojego dzialania 1 usuni¢cia z Sieci szkodliwych materiatow.

10) Jesli w zdarzeniu brata udzial wicksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

11) Rodzice/opiekunowie sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania

1 podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

VI. Procedura postegpowania w przypadku korzystania w czasie lekcji
z niedozwolonych urzgadzen

Niedozwolone urzadzenia, z ktorych uczen nie moze korzysta¢ podczas lekcji to np.: telefon

komorkowy, dyktafon, aparat fotograficzny, urzadzenia do rejestrowania dzwigku i obrazu.

1) Jesli nauczyciel zauwazyl, ze uczen wyjal niedozwolone urzadzenie, ale nie zdgzyt go uzy¢,
upomina ucznia stownie, nakazujac wytacznie 1 schowanie urzadzenia.

2) W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze sprzet zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach, Zzada od ucznia ujawnienia nagrania
1 przekazania mu sprzgtu uzytego do rejestracji. Zabezpiecza sprzet.

3) O zaistnialej sytuacji informuje wychowawcg.

4) Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, ustala okolicznosci i cel uzycia sprzetu.

5) Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunoéw i przypomina o zakazie korzystania
z urzadzen podczas lekcji oraz o konsekwencjach tamania zakazu, a takze wyjasnia
konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem lub opublikowaniem nielegalnych nagran.
Oddaje urzadzenie rodzicowi/opiekunowi.

6) Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania.

7) W przypadku odmowy przez ucznia oddania urzadzenia nauczyciel wzywa pedagoga
szkolnego lub dyrektora, uczen wraz z uzywanym do rejestracji sprzgtem opuszcza sale
lekcyjna 1 podaza do gabinetu pedagoga badz dyrektora, skad pedagog/dyrektor wzywa
rodzicow do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

8) Po przybyciu rodzicow/opickunéw w obecnosci pedagoga/dyrektora przegladany jest
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a nastgpnie usuwany nagrany podczas lekcji material. Rodzice/opiekunowie zostajg
pouczani co do konsekwencji nieprzestrzegania przez ucznia zakazu Kkorzystania
z urzadzen, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem lub
opublikowaniem nielegalnych nagran.

9) Jezeli rodzice/opickunowie odmawiajg przybycia do szkoly i innej zaproponowanej
wspotpracy (np.: naktonienia dziecka telefonicznie do oddania sprzgtu) pedagog/dyrektor
informuje, Ze nastepnym krokiem wezwanie policji.

10) Wobec ucznia zastosowane sg kary zgodne z zapisami statutu.

VII. Procedura postepowania w przypadku dolegliwosci zdrowotnych, wypadkow

1. Postepowanie w przypadku dolegliwosci zdrowotnych ucznia na lekcji czy przerwie
srodlekcyjnej

1) W przypadku stwierdzenia, ze uczen ma dolegliwosci podczas lekcji czy przerwy
nauczyciel obserwuje dziecko.

2) Rozpoznaje sytuacje.

3) Udziela pomocy w razie potrzeby.

4) W sytuacji, gdy dziecko Zle si¢ czuje i nasilajg si¢ objawy ztego samopoczucia nauczyciel
zglasza ten fakt do sekretariatu szkoty lub bezposrednio do rodzica/opiekuna.

5) Nauczyciel informuje wychowawcg o podjetych krokach.

6) Powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

7) Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

2. Postepowanie w przypadku wypadku na terenie szkoly

Za wypadek uznaje si¢ wszystkie zdarzenia skutkujgce urazem i majace miejsce na terenie

szkoty lub poza terenem szkoly podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek,

zawodow sportowych, wyjs¢.

1. Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajg¢cia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
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4. O kazdym wypadku dyrektor lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicéw/opiekundéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca
ucznia o wypadku.

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica/opiekuna
0 zdarzeniu ustala z nim potrzebe wezwania pogotowia czy potrzebg wczesniejszego
przyj$cia rodzica, godzin¢ odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje
o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

6. Dyrektor wraz z nauczycielem pod opiekg ktorego przebywat uczen w chwili wypadku,
przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespol powypadkowy, ktory dyrektor
powoluje.

9. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie

prokuratora 1 kuratora oswiaty.

VIIl. W przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia

Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i1 niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania uczniow mogace wskazywaé na zamiary samobojcze.
Do zachowan, ktore powinny zaniepokoi¢ pracownikéw szkoty, gdyz moga wskazywa¢ na
zamiary samobojcze, naleza:

1) moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie,

2) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

3) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,

4) moéwienie o poczuciu beznadziejno$ci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,

5) okaleczanie si¢, autoagresja,
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6) dlugotrwaly stan smutku, przygngbienia,

7) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

8) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

9) rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas byl zaangazowany.

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych

1) Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi szkolnemu.

2) Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z pedagogiem szkolnym dokonuja
diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

3) Kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny niepokojacych zmian
w zachowaniu ucznia.

4) Jezeli wspolne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.

5) Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposob i zakres
kontaktéw z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nig.

2. Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popelnié
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)

1) Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popetnienia samobdjstwa przez ucznia,
stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga szkolnego.

2) Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja przeprowadzi¢ go
w ustronne, bezpieczne miejsce.

3) Informujg o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

4) Po zdiagnozowaniu sytuacji = zagrozenia informujag o zaistnialej  sytuacji
rodzicow/opiekundéw ucznia.

5 W przypadku potwierdzenia zamiaru popelnienia samobdjstwa  wskazuja
rodzicom/opiekunom koniecznos$¢ skontaktowania si¢ z psychologiem lub psychiatra.

6) Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekundow, a jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

3. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie

szkoly
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1) Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobdjczej ucznia, stara si¢ natychmiast go
odnalez¢.

2) Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.

3) Usuwa przedmioty umozliwiajgce ponowienie proby.

4) Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

5) Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

6) Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe, policje.

7) Kiedy pojawi si¢ taka mozliwos¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

8) Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia.

9) O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

10) Pedagog szkolny planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia specjalisty
(psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie  uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, a takze atmosfery zyczliwos$ci i wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom
informacje o mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkota.

4. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej poza terenem
szkoly

1) Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

2) O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

3) Pedagog szkolny planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia specjalisty
(psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze
atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o
mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

5. Postepowanie w przypadku Smierci samobdjczej ucznia
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1) W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobodjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.
2) Pedagog szkolny oraz  wychowawcy udzielaja pomocy  psychologiczno-

-pedagogicznej innym uczniom szkoty.

IX.  Sposéb postepowania w sytuacji, gdy uczen ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi
1. przeszkadza w prowadzeniu zaje¢ i reaguje agresywnie wobec nauczycieli
i uczniow
Zespot nauczycieli uczacych danego ucznia wspotpracuje ze sobg oraz pedagogiem szkolnym,
w celu skutecznego reagowania i eliminowania sytuacji problemowych. Zespot:

1) Zawiera kontrakt migdzy uczniem — nauczycielem — rodzicami.

2) Prowadzi rejestr kontaktow z rodzicami.

3) Monitoruje sytuacje.

4) Jezeli uczen nie chce pracowac, przeszkadza, chodzi po klasie, krzyczy, buntuje si¢ obraza
itp., nalezy podja¢ probe angazowania ucznia do prac na rzecz klasy: starcie tablicy,
podlanie kwiatéw, pomoc nauczycielowi w rozdaniu dzieciom kart pracy, prosba
nauczyciela o podanie czegos, itp.

5) W przypadku powtarzajacych si¢ niewtasciwych zachowan ucznia dyrektor lub pedagog
szkolny nawigzuje wspOlprace z instytucjami (np.: Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna, w tym poradnie specjalistyczne, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Sad
Rodzinny).

2. opuszcza Kklase:

1) Jezeli uczen wychodzi za drzwi, nauczyciel kontroluje jednoczesnie, to co dzieje si¢
w klasie przy otwartych drzwiach oraz zachowanie dziecka na korytarzu.

2) Daje dziecku czas na wyciszenie si¢ 1 uspokojenie, nastgpnie prosi ucznia
0 powrdt do klasy.

3) Jezeli nauczyciel obawia si¢, ze uczen opusci szkole informacje sekretariat szkoty badz
dyspozycyjnych pracownikow w celu zatrzymania ucznia.

4) O zaistnialtej sytuacji nalezy niezwlocznie poinformowac rodzica.

X. Postepowanie w przypadku ucznia nagminnie wagarujacego
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1) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2) Wychowawca, pedagog lub dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/opiekundéw, przekazujac
informacje oraz zobowigzuje ich do nadzoru nad dzieckiem.

3) Wszelkie kontakty z rodzicami (facznie z nieudanymi probami nawigzania kontaktu) nalezy
odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

4) Wychowawca, pedagog Ilub dyrektor sg zobowigzani do przeprowadzenia
z uczniem indywidualnej rozmowy motywujacej do kontynuacji nauki.

5) W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekunow) lub braku oczekiwanych
efektow rozmow dyrektor lub pedagog zawiadamia wiasciwe organy (GOPS, sad rodzinny)
o nierealizowaniu przez ucznia obowigzku szkolnego.

X1.  Postepowanie w przypadku nieletniej uczennicy w cigzy

1) W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy wychowaweca lub inna osoba dorosta,
do ktorej uczennica ma zaufanie przeprowadza z nig dyskretny wywiad potwierdzajacy
ewentualny jej odmienny stan.

2) W przypadku uzasadnionych podejrzen cigzy u nieletniej nalezy wezwac jej rodzicéw lub
prawnych  opiekunow, w celu  poinformowania o tym  fakcie oraz
o koniecznosci wizyty uczennicy u lekarza ginekologa.

3) Jezeli lekarz pisemnie potwierdzi cigz¢ uczennicy, nalezy otoczy¢ ja opieka
1 zgodnie z ustawag o ochronie ptodu ludzkiego zapewni¢ niezb¢dna pomoc do ukonczenia
szkoty.

4) Z powodu ciazy uczennica ma prawo do zwolnienia lekarskiego z zaje¢ wychowania
fizycznego lub wszystkich zaje¢ szkolnych. W przypadku porodu lub potogu ma prawo do
urlopu macierzynskiego, ktorego udziela dyrektor szkoty.

5) Uczennica — na wniosek jej rodzicow lub opickunéw — moze by¢ skierowana na
indywidualny tok nauczania.

6) W miar¢ mozliwosci nalezy zapewni¢ uczennicy terminowe Wwywigzywanie si¢
Z obowigzkéw szkolnych oraz opieke 1 pomoc pedagogiczng, psychologiczna,
a w trudnych sytuacjach takze pomoc socjalng.

7) Kazdy przypadek cigzy nieletniej ponizej 15 roku zycia nalezy zglosi¢ do prokuratury.

XIl.  Procedura organizowania imprez i konkursow
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Szkota organizuje oraz wspotorganizuje: imprezy, wydarzenia, uroczystosci, konkursy,

turnieje, olimpiady.

1) Szczegdly dotyczace przebiegu imprez, wydarzen, uroczystosci, konkursow organizator
zobowigzany jest uzgodni¢ z dyrektorem przed podaniem ich do wiadomosci
zainteresowanym.

2) Informacje o przedsigwzi¢ciu podaje nauczyciel odpowiedzialny za organizacje
w formie ustnego lub pisemnego ogloszenia, regulaminu lub zaproszenia.

3) W przypadku organizowania/wspotorganizowania imprezy, wydarzenia, uroczystosci,
konkursu, nauczyciele maja obowigzek zadbaé o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow
1 odpowiedni poziom przedsiewzigcia.

4) CzynnoSci organizacyjne zwigzane z imprezg, uroczystoscia, konkursem, wydarzeniem nie
moga zaktoci¢ ustalonego planu pracy szkoty.

5) Woydarzenia, imprezy, uroczystosci, konkursy promuja szkotg.

6) O wydarzeniu, imprezie, uroczystosci, konkursie dyrektor moze powiadomic lokalne
media.

7) Udziat w imprezie, wydarzeniu, uroczystosci, konkursie nalezy opisa¢, w ciggu najpozniej
siedmiu dni po jej zakonczeniu i przekaza¢ osobie prowadzgcej strong internetowa szkoty.

8) Gdy uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystosci, imprezie wymaga od ucznia
opuszczenia zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel odpowiedzialny za przedsigwzigcie musi
dopehi¢ wszelkich formalno$ci zwigzanych z nieobecno$cig ucznia, w szczegolnosci
dostarczy¢ dyrekcji zgode rodzicow/opiekundow ucznia.

9) Nauczyciele odpowiedzialni ze zorganizowanie, wspotorganizowanie, uczestniczenie
w wydarzeniach, imprezach, uroczystosciach, konkursach dokonuja odpowiednich wpisow

do dziennikow lekcyjnych.

XIIl. Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

1. Przyjmowanie i rejestrowanie skarg oraz wnioskéw

1) W szkole wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani sg przez dyrektora, a pod jego
nieobecnos$¢ przez spotecznego zastepce dyrektora.

2) Zlozenie skargi lub wniosku jest mozliwe w kazdy dzien roboczy w godzinach 8.00 — 15.00.

3) Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej

lub ustnie.
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4) Przyjmujacy skargi i wnioski na zgdanie wnoszgcego wydaje pisemne potwierdzenie
zgloszenia.

5) Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

6) Do rejestru wpisuje si¢ takze skargi i wnioski anonimowe, ktore nie podlegaja rozpatrzeniu.

7) Do rejestru nie wpisuje si¢ pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

2. Kwalifikowanie skarg i wnioskow

1) Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor.

2) Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek, wpisywana jest
do rejestru skarg i wnioskow.

3) Jesli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa
wnoszacego do wyjasnienia lub uzupelnienia w ciggu 7 dni, z pouczeniem, ze nie usunigcie
brakéw spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania.

4) Skargi i wnioski, ktore nie naleza do kompetencji szkoty, nalezy zarejestrowac, a nastgpnie
przesta¢ pismem przewodnim zgodnie z wlasciwoscia, zawiadamiajac o tym rOwnoczesnie
wnoszacego albo zwrdci¢ mu sprawe, wskazujac wlasciwy organ, a kopi¢ pisma zostawic
w dokumentacji szkoty.

5) Skargi i wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rozne organy,
nalezy zarejestrowac, nastgpnie pismem przewodnim przesta¢ odpisy wlasciwym organom,
zawiadamiajgc o tym réwnoczes$nie wnoszacego, a kopie zostawi¢ w dokumentacji szkoty.

6) Skargi i wnioski anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostajg bez rozpoznania.

3. Rozpatrywanie skarg i wnioskow

1) Skargi i wnioski rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego kazdorazowo
upowazniona.

2) Z wyjasnienia skargi lub wniosku sporzadza si¢ notatke.

3) Petna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w sekretariacie szkoty.

4) Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie ani

osobie, wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzgdnosci stuzbowe;.

4. Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow

1) Skargi oraz wnioski rozpatruje si¢ bez zb¢dnej zwtoki.
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2) Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku wymaga uprzedniego zbadania i wyjasnienia
sprawy, dyrektor ma do tego prawo w ciggu 14 dni od daty ztozenia skargi lub wniosku.

3) Dyrektor, jako organ wlasciwy, zgodnie z k.p.a. ma 30 dni na cato$ciowe rozpatrzenie
wnioskow 1 skarg, podjecie dzialan wyjasniajacych oraz udzielenie odpowiedzi
zglaszajagcemu skarge lub wniosek. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia
dodatkowych czynnosci wyjasniajacych, termin 30 dni moze zosta¢ przekroczony.
O ww. fakcie nalezy pisemnie poinformowac zgltaszajacego skarge lub wniosek

4) Skargi i wnioski odnoszace si¢ do pracy dyrektora szkoty sg przekazywane w terminie 7
dni od daty wptywu do organu prowadzacego szkote lub do organu nadzoru

pedagogicznego.

5. Tryb odwolawczy

1) Zgtaszajacy skarge lub wniosek moze wnie$¢ zazalenie na sposob rozpatrzenia skargi do
organu prowadzacego szkote lub do organu nadzoru pedagogicznego.

2) Zglaszajacy skarge lub wniosek moze rowniez odwotac si¢ od tresci pisemnej odpowiedzi

dyrektora na wniesiong skarge lub wniosek do ww. organow.
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Zalacznik nr 1 do procedury XIllI

Protokotl przyjecia skargi wniesionej ustnie

W SZKOLE v

z zachowaniem anonimowosci: tak/nie*

Nazwisko 1 imi¢ oraz stanowisko pracownika przyjmujacego skarge: ..............cooeieennen.

Nazwisko 1 imi¢ oraz adres osoby wnoszacej skarge: ............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien,

...................................................... (imi¢ i nazwisko wnoszqcego skarge) WnNOSI
ustnie do protokotu nastepujaca SKare: ........o.iriniiniiii e
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(podpis osoby wnoszgcej skarge)

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis 0soby przyjmujgcego skarge)

Zatacznik nr 2 do procedury Xl

Rejestr skarg i wnioskow

I—
©

Data wplywu
skargi/wniosku

Data
rejestrowania
skargi/wniosku

Adres osoby
lub instytucji
wnoszjcej
skarge/wniosek

Tresé
skargi/wniosku

Termin
zalatwienia
skargi/wniosku

© o N g A~WNE

-
©

[EY
=

[
no

[EY
w

[
e

[EY
o
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Zatacznik nr 3 do procedury Xl

Notatka sluzbowa
Z postepowania wyjasniajacego
PrZEPrOWAdZONEYO PIZEZ ...cvvevieeeeeee e e

w sprawie skarginr ..................l

ZYOZONE] PIZEZ ..ot

dotyczacej:

Procedura wchodzi W ZycCie: ........cooieiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
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